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Виды обращений и перечень документов, предоставляемых в  УАиГ для подготовки документов, запрашиваемых заявителем 
	№

п/п
	Вид обращения
	
	Перечень документов 

	1.
	Рассмотрение проектов инженерных коммуникаций
	10
	1. Проект инженерных коммуникаций - оригинал и копия *

  2.  Копия технических условий  - оригинал и копия*

	2.
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	30
	1. Кадастровый план земельного участка - формы В1÷В6. *
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок. *
3. Правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка. *
4. Технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка. *
5. Технические условия от инженерных служб города: *
-подтверждающие возможность увеличения нагрузки на существующие сети в случае реконструкции объекта,
-на подключение к инженерным коммуникациям при новом строительстве. 
6. Топографическая съемка, выполненная не позднее 1 года до момента подачи заявления. *

	3.
	Выдача заключения о наличии градостроительных ограничений на земельный участок
	10
	Копия кадастрового паспорта земельного участка*


	4.
	Предоставление земельного участка для строительства
	30
	Схема с расположением испрашиваемого земельного участка

	5.
	Подготовка и выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства
	10
	1. Правоустанавливающий документ на земельный участок. *
2. Градостроительный план земельного участка. *
3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

    а)   пояснительная записка;

    б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с   градостроительным планом земельного участка, с обозначением  места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

               в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая 

расположение     линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по  планировке территории применительно к линейным объектам;

г)  схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического   обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального  строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е)  проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства,   их частей.

4. Положительное заключение управления государственной экспертизы проектной  документации:

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было  предоставлено такое разрешение).

Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

	6.
	Выдача разрешения на строительство индивидуального жилого дома
	10
	1. Правоустанавливающие документы на земельный участок*
2. Градостроительный план земельного участка*
3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

    4. Основные показатели объекта 

	7.
	Выдача разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию
	10
	1. Правоустанавливающие документы на земельный участок. *
2. Градостроительный план земельного участка. *
3. Разрешение на строительство.

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).
7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.

	8.
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в жилое помещение
	45
	1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение. *
2.Технический паспорт на переводимое помещение. *

3. Поэтажный план дома.

4.Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект. * 
     5. Проектная документация должна содержать:

- заключение  технической экспертизы, 

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов, 

- фотофиксацию фасада здания.

6. Протокол решения общего собрания собственников с листами голосования собственников (нанимателей). 

Проект должен быть согласован со следующими организациями:

1. Управляющая компания

2.  Управление охраны окружающей среды - Советский пр., д. 18.

3.  Инспекция по контролю за содержанием и благоустройством  - ул. Ленина, д. 109.

3. МУП города «Водоканал» - пр. Луначарского, д. 26

4. МУП города «Теплоэнергия» - ул. Пролетарская, д. 59

5. МУП города «Электросеть» - ул. Милютина, д. 3

6. ОАО «Череповецгаз» - пр. Луначарского, д. 28

7. ОАО «Северо-Западный Телеком» - ул. Ломоносова, д. 27

8. МУП города «Электросвет» - ул. Ленина, д. 26

9.  ДЖКХ мэрии – Советский пр., д. 15

	9.
	Переустройство  и (или) перепланировка жилого помещения
	30
	1. Правоустанавливающие документы  - указывается вид и реквизиты правоустанав- ливающего документа на переустраиваемое и (или и (или)
на

листах;

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))


2. Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.


4. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры).


5. Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
(при необходимости).

6. При предоставлении документов по договору найма представляется доверенность от Департамента жилищно-коммунального хозяйства (Советский пр., д.15) на право представления документов в управление архитектуры 

7. Иные документы доверенности, выписки из уставов и др


	10.
	Присвоение (изменение, упразднение) адресов объектов недвижимости, земельных участков на территории города
	30
	Присвоение (изменении) почтового адреса зданию (строению, сооружению)

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок или кадастровая выписка о земельном участке. *   

2. Правоустанавливающие документы на здание (строение, сооружение). * 

3. Технический паспорт здания (строения, сооружения). * 

Присвоение (изменении)  адреса зданию (строению, сооружению)

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок или кадастровая выписка о земельном участке. *   

2. Правоустанавливающие документы на здание (строение, сооружение) * 

3. Технический паспорт здания (строения, сооружения) * 

	11.
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	10 -30
 
	в заявлении  следует указать:

а/ вид необходимых сведений:

 - постановление мэрии города, 

- схема расположения, 

- копия проекта, 

- выкопировка с планшетов города, 

- иные документы.
б/ цель предоставления сведений

	12.
	Согласование эскизного проекта и место размещения внешнего вида вывески


	30
	1. Копии документов о государственной регистрации юридического лица,  государственной ре-

гистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. *
2. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца 
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу вывески. *
3. Эскиз вывески с описанием материалов изготовления, размерами. **
4. Внешний вид вывески, расположенной на фоне всего здания (на листе указать адрес, названии 
тип вывески).

Электронная версия проекта (диск).

	13.
	Согласование проекта благоустройства территории
	20
	 1. Копии документов о государственной регистрации юридического лица,  государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. *
2.   Копии правоустанавливающих документов на земельный участок: * 

 - свидетельство о праве собственности на землю;

- свидетельство на право пожизненного наследуемого владения землей;

- свидетельство о праве бессрочного (постоянного пользования землей) либо  договор аренды земельного участка и др.).

3. Схема планировочной организации земельного участка (план благоустройства и разбивоч-
ный план) выполненная на выкопировке а М 1:500. **
4.Согласование схемы планировочной организации земельного участка с организациями: инженерными службами города, ОАО «Северо-Западный телеком», ОГИБДД ДЖКХ, управлением охраны окружающей среды, инспекцией по контролю за содержанием и благоустройством города**.

5.Электронная версия проекта (диск). **         



	14.
	Согласование места размещения  и эскизного проекта внешнего вида рекламной
 (на здании)
	30
	1. Копии документов о государственной регистрации юридического лица, государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. *
2. Копии правоустанавливающих документов*: 

- договор аренды на здание.

3. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца

соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции   или:

      Копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном 

жилом доме, расположенном по адресу: г.Череповец, Шекснинский пр., д. 12 от 10.12.2009 проведенного в форме общего голосования (заверенная председателем ТСЖ). 

4. Эскиз рекламной конструкции с описанием материалов изготовления, размерами.**
5. Внешний вид рекламной конструкции расположенной на фасаде здания и на фоне 

всего здания в существующей ситуации города. (На листе указать адрес, название и тип рекламной конструкции);

6. Электронная версия проекта (диск).

	15.
	Согласование эскизного проекта внешнего вида рекламной конструкции и места размещения (на земельном участке)
	30
	1. Копии документов о государственной регистрации юридического лица,  государственной 
регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. *
2. Копии правоустанавливающих документов*: 

- договор  аренды на здание.

3. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного 

владельца соответствующего земельного участка на размещение рекламной конструкции на земельном участке. 

4. Эскиз рекламной конструкции с описанием материалов изготовления, размерами.**
5. Схема благоустройства территории с обозначением места для размещения рекламной конструкции (план благоустройства и разбивочный план) выполненная на выкопировке а М 1:500 (топографической основе) с планшетов управления архитектуры и градостроительства (по отдельному заявлению). **
6. Внешний вид рекламной конструкции расположенной земельном участке в существующей ситуации города.

       (На листе указать адрес, название и тип рекламной конструкции);

7. Электронная версия проекта (диск) **.

	16.
	Согласование эскизного проекта объекта временного размещения
	30
	1. Копии документов о государственной регистрации юридического лица,  государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. *
2. Копии правоустанавливающих документов*: 

- договор о размещении временного объекта или 

- договор аренды временного объекта (оригинал, копия).

3. Эскизный проект временного объекта**: 

- архитектурные решения: фасады (в цвете), поэтажные планы.

         - схема благоустройства территории с обозначением места для размещения временного объекта (план благоустройства и разбивочный план), выполненная на выкопировке а М 1:500 (топографической основе) с планшетов города, выданной управлением архитектуры и градостроительства (по отдельному заявлению).

4. Согласование места размещения временного объекта (схемы благоустройства прилегающей 
территории) с организациями: инженерными службами города, ОАО «Северо-Западный телеком», ОГИБДД, ДЖКХ (на землях общего пользования).

5. Электронная версия проекта (диск) **.

	20.


	Проведение публичный слушаний по вопросам градостроительной де6ятельности:

- предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства,

-

предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	30
	1. 1. Копия правоустанавливающих документов на:

- земельный участок (при строительстве объекта капитального строительства) 

- объект капитального строительства (при реконструкции объекта капитального строительства) 

2. Эскизный проект предполагаемого объекта капитального строительства, ТЭО.
3. Копия градостроительного плана земельного участка.


* -  при предоставлении копии документа, предъявление оригинала обязательно       ( возможно предоставление нотариально заверенной копии)

**  1 экз. - для хранения в архиве управлении архитектуры и градостроительства

� Срок рассмотрения от 10 до 30 дней в зависимости от вида  запрашиваемых сведений: 


справка об уточнении почтового адреса: - 10 дн., предоставление сведений – 14 дн., предоставление выкопировок – 10 дн.





