Памятка

для сдачи документов на получение ГРАНТОВ

1. Ознакомиться с условиями предоставления субсидии, проверить на соответствие.

УСЛОВИЯ:
- субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, которые соответствуют условиям указанным в ч. 1 ст. 4 ФЗ от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ (для юридических лиц - суммарная доля участия РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностр. юр. лиц, иностр. граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юр. лиц не должна превышать 25% (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая 1 или неск. юр. лицам, не являющимся субъектами МСБ, не должна превышать 25%; средняя численность всех работников до 250 человек; выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать 1 млрд.руб.).
- получателями грантов являются субъекты малого и среднего предпринимательства, с даты регистрации которых в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя на момент обращения за поддержкой прошло не более одного календарного года.

- для получения гранта Претендент представляет бизнес-проект, оформленный в соответствии с требованиями.

- грант предоставляется  субъекту малого или среднего предпринимательства только один раз на конкурсной основе.

- претендент имеет право представить на конкурсный отбор только один бизнес-проект.

- не могут быть Получателями грантов юридические лица, созданные в процессе реорганизации.

- отсутствие задолженности во все уровни бюджета и внебюджетные фонды
- не допускаются к участию в конкурсном отборе бизнес-проекты Претендентов, занимающихся деятельностью, определенной в частях 3 и 4 ст. 14 ФЗ от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

В соответствии с ч.3, 4 ст.14 ФЗ от 24.07.2007 г. №209-ФЗ:

1) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

3) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства, предусмотренная статьей 17 ФЗ от 24.07.2007 г. №209-ФЗ, не может оказываться
5) субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

В оказании поддержки должно быть отказано в случае, если:

6) не представлены документы, определенные соответствующими программами или представлены недостоверные сведения и документы;

7) не выполнены условия оказания поддержки;

8) ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

9) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2. Подготовить пакет документов (сдавать в картонной в папке со скоросшивателем).
1. Заявка индивидуального предпринимателя (юридического лица) о предоставлении гранта (по форме), оригинал + копия.
2. Бизнес-проект, отражающий основные производственные, экономические и социальные показатели (по форме), оригинал + копия.
3. Заверенные руководителем копии учредительных документов юридического лица (устав, решение о создании), свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя.

4. Заверенные руководителем юридического лица копия бухгалтерского баланса на последнюю отчетную дату и отчета о прибылях и убытках хозяйствующих субъектов, декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (для организаций и индивидуальных предпринимателей, представлявших отчетность в налоговые органы).

5. Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП оригинал.

6. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

7. Копия информационного письма Территориального органа федеральной службы государственной статистики по Вологодской области с указанием классификационных кодов, присвоенных юридическому или физическому лицам.

8. Копия извещения о регистрации в отделении Пенсионного фонда Российской Федерации по Вологодской области страхователя-организации.

9. Копия извещения о регистрации в качестве страхователя в региональном отделении Фонда социального страхования Российской Федерации по Вологодской области.

10.  Справка из банка об открытии расчетного счета оригинал.

11.  Копия лицензии на право осуществления деятельности (если деятельность подлежит лицензированию).
12. Справка о прохождении краткосрочного обучения (выдается в ГУ ВО «Бизнес-инкубатор»).
3. Подготовить справку для предоставления гранта (по форме), приложить к пакету документов с подписью и печатью и отправить ее в эл.виде на e-mail: smirnova@business-inkubator.ru, в теме письма указать название организации или ФИО индивидуального предпринимателя.
www.smb35.ru
	Г.Вологда ул.Машиностроительная, 19 оф.319 Тел. (8172) 28-55-25 Смирнова Наталия Игоревна
	Прием документов: 

с 15.00 до 17.00 ежедневно, кроме сб. и вс.


ООО «НАИМЕНОВАНИЕ ПРЕТЕНДЕНТА»
НАИМЕНОВАНИЕ БИЗНЕС-ПРОЕКТА

субсидии на создание собственного дела 
(грантовая поддержка)
область, город, 
год 
БИЗНЕС-ПРОЕКТ 

по созданию собственного дела

(название проекта) 

1. Резюме проекта

	Наименование и место нахождения организации (Ф.И.О. и адрес регистрации индивидуального предпринимателя и фактического нахождения  ИП, организации)  
	

	Суть проекта


	

	
	2009 год (оценка)
	2010 год (прогноз)

	Финансирование проекта –

 ВСЕГО (тыс. руб.): 

                   в том числе:

- собственные средства

- заемные средства

- субсидии (грант)


	
	

	Планируемый объем выручки от реализации товаров, работ, услуг, тыс.руб.
	
	

	Чистая прибыль, тыс. руб.
	
	

	Срок реализации (или срок окупаемости) бизнес-проекта, лет
	


2. Описание проекта

– описать предлагаемые виды товаров, работ, услуг (перечень, объемы, цена реализации, планируемая выручка,  спецификация применения); 

Если инициатор уже ведет предпринимательскую деятельность, указать с какого времени фактически ведется деятельность и отразить информацию по производимой продукции.

– назвать преимущества проекта и возможности рынка сбыта товаров, работ, услуг (указать основных потребителей производимых товаров, работ, услуг с учетом анализа их конкурентоспособности и характеристики современного состояния  данной сферы деятельности; указать объем ожидаемого спроса на товары, работы, услуги, провести анализ конкурентов);

Если инициатор уже ведет предпринимательскую деятельность, то необходимо указать существующие рынки сбыта готовой продукции 

– материально-технические ресурсы, необходимые для реализации бизнес-проекта (приобретение необходимого оборудования и техники с указанием вида, модификации, технических характеристик, цены, места приобретения и др.);

–  потребность в инвестициях (объем собственных, заемных средств, грантовая поддержка. Если берутся кредитные средства, то необходимо указать, где и на каких условиях (банковский процент, срок);

Четко указать направление расходования: 

собственных средств, 

субсидии (гранта), 

заемных средств.

–  срок возврата заемных средств (период, в течение которого будут возвращены кредиты и погашены проценты);

–  маркетинговая стратегия (как будет организована реклама).
–  возможные результаты решения социальных проблем (если действующее предприятие - указать, сколько рабочих мест сохранено на сегодняшний день, с указанием вакансий, если вновь созданное - количество новых создаваемых рабочих мест, с указанием вакансий.

прокладка дорог и коммуникаций общего пользования, расширение жилого фонда, использование труда инвалидов и т.п.).

3. Календарный план реализации бизнес-проекта:

(необходимо отразить информацию с момента регистрации организации или ИП, получение кредитных средств, приобретение оборудования и техники, начало производственного процесса (предоставление услуг), выпуск готовой продукции, реализация готовой продукции (предоставление услуг) и др.) 

	№  
этапа
	Наименование этапа
	Срок исполнения
(начало -   
окончание)
	Объем        
финансирования   
этапа (тыс. рублей)

	1
	Регистрация
	
	

	
	…
	
	


4. Смета расходов  на  реализацию бизнес-проекта (рассчитайте себестоимость выпускаемой продукции, услуг, в примечании приведите по каждой из статей расходов пояснения и комментарии по использованию денежных средств):

	Статья расходов
	Сумма     
расходов   
(тыс. рублей)
	Источник   
финансирования
	Примечание

	
	2009 
	2010
	
	

	1. Переменные затраты
	
	
	
	

	1.1. Расходные материалы для производства товаров, выполнения работ, оказания услуг
	
	
	
	

	1.2. Затраты на оплату труда
	
	
	
	

	1.3. Расходы на электроэнергию
	
	
	
	

	1.4. Прочие переменные затраты
	
	
	
	

	2. Постоянные затраты
	
	
	
	

	2.1. Арендная плата
	
	
	
	

	2.2. Амортизация оборудования и зданий
	
	
	
	

	2.3. Прочие постоянные расходы
	
	
	
	

	3. Приобретение оборудования, техники, инвентаря
	
	
	
	

	ИТОГО (п.1 + п.2+п.3):
	
	
	
	


5. Основные показатели эффективности бизнес-проекта

	Наименование показателя
	Единица  
измерения
	2009 год
(оценка)
	2010 год 
(прогноз)

	Объем налоговых отчислений в      
бюджеты всех уровней, ВСЕГО
В том числе:

                  ЕНВД (УСН)

                  НДФЛ

                  другие

       
	тыс.   
рублей
	
	

	Выручка от реализации работ, услуг
	тыс.руб.
	
	

	Рентабельность деятельности 

(отношение прибыли к затратам)                  
	%
	
	

	Среднесписочная численность       
работающих, всего (для реализации проекта с нарастающим итогом).
              
в том числе:                      
                      по трудовым договорам                           
                      по гражданско-правовым договорам                 
	человек
	
	

	Среднемесячная заработная плата   
одного работающего – фактическая

                                        планируемая

                                                      
	рублей
	
	

	Режим налогообложения  (УСН, ЕНВД, на основе патента)     

  
	


    Достоверность представленных сведений подтверждаю.

"____" __________ 2009 года  _____________________________________

                              (подпись. Ф.И.О. Претендента)

Заявка
(для индивидуальных предпринимателей)
Ф.И.О. _____________________________________________________________
Адрес юридический __________________________________________________
Адрес фактический __________________________________________________
Телефон, факс _______________________________________________________
Паспортные данные (№, серия, кем и когда выдан) _________________________
____________________________________________________________________
Расчетный счет, банк, БИК, к/счет ______________________________________
___________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика _________________________
Информация о регистрации (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный     № свидетельства) ____________________________________________________
____________________________________________________________________
Осуществляемые виды деятельности (по свидетельству) ___________________
____________________________________________________________________
Фактически осуществляемые виды деятельности _________________________
____________________________________________________________________
Основные виды производимых в настоящее время товаров (работ, услуг) 
____________________________________________________________________

Количество работающих по найму (по договору) в настоящее время _________
Финансовые ресурсы, необходимые для реализации проекта (тыс. руб.) 

из них:

- собственные средства _______________________________________________
- субсидии (грант) ____________________________________________________
- заемные средства* ___________________________________________________
* - показатель заемных средств должен соответствовать данным кредитного договора (договора займа).
Подпись

МП

Заявка
(для юридических лиц)
Полное наименование юридического лица ________________________________
_____________________________________________________________________
Сокращенное наименование _____________________________________________
Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, по которому осуществляется связь с юридическим лицом
_____________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ___________________________________________________
Телефон, факс _________________________________________________________
Расчетный счет, банк, БИК, к/счет ________________________________________
_____________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика ____________________________
Информация о регистрации (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный номер) _______________________________________________________________
______________________________________________________________________
Основные виды деятельности ___________________________________________
______________________________________________________________________
Основные виды производимой в настоящее время продукции ________________
______________________________________________________________________
Стоимость основных производственных фондов (тыс. руб.) ___________________
Стоимость собственных оборотных средств (тыс. руб.) _______________________
Среднесписочная численность работающих (чел.) ___________________________
Финансовые ресурсы для реализации проекта (тыс. руб.) _____________________
из них:

- собственные средства _________________________________________________
- субсидии (грант) _____________________________________________________
- заемные средства* ____________________________________________________
Размер уставного капитала (тыс. руб.): ____________________________________
- объявленный (согласно учредительным документам) ______________________
- размещенный ________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ ОБ УЧРЕДИТЕЛЯХ (УЧАСТНИКАХ) ОРГАНИЗАЦИИ

Ф.И.О., адрес регистрации учредителя - физического лица,

наименование, адрес места нахождения, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) - организации-учредителя 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
* - показатель заемных средств должен соответствовать данным кредитного договора (договора займа).
Руководитель организации

Главный бухгалтер

М.П.
 СПРАВКА
на предоставление гранта

	
	


	Полное наименование или ФИО заемщика, 

Место нахождения

ИНН
	


	Руководитель:
	

	Контактное лицо, телефон:
	

	Информация о регистрации (где, кем , когда, регистрационный номер):
	

	На момент обращения за поддержкой:
	прошло не более одного календарного года.

	Вид деятельности по ОКВЭД (код и расшифровка)
	

	
	

	Суть проекта:
	

	Финансирование проекта:
	

	- собственные средства

- грант

- заемные средства
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) реальная или планируемая, тыс.руб.:
	

	Срок окупаемости бизнес-проекта, лет
	

	
	

	Рентабельность деятельности, %
	

	Численность работников всего:     
	

	в т.ч. создание новых рабочих мест в 2009 году:
	

	Создание дополнительных рабочих мест в 2010 году:
	

	Имеющиеся материально-технические ресурсы:
	

	Планируемое использование гранта:
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней, тыс.руб./год

2009

2010
	

	
	

	Находится в стадии банкротства, ликвидации, реорганизации (для действующих предприятий):
	не находится

	Наличие подакцизных видов деятельности:
	подакцизных видов деятельности не осуществляет

	
	

	Примечание:
	

	Комплектность представленных документов:
	Соответствуют требованиям.


ФИО руководителя, Подпись, печать

